浙江大学教育基金会关于
2017年年终有关财务决算事项的通知

各有关单位：

2017年即将结束，为做好浙江大学教育基金会的年终财务决算工作，现将有关事项通知如下，请协助办理。

一、借款截止2017年12月11日；

二、发票报销、冲账、转账业务截止2017年12月20日；不等候预约12月19日截止，预约单务必在12月19日前送达基金会财务办公室。 
三、奖助学金的发放截止2017年12月20日； 
四、2017年的发票需在2017年度报销， 2017年12月份产生的发票可顺延2018年第一季度报销，2018年第一季度以后不再报销2017年度发票；
五、各单位应抓紧暂付款的清理，因有特殊原因而无法结清的暂付款，应以书面形式向基金会说明原因。无特殊情况借款期限超两年的，基金会将冻结该借款账户；
六、所有预借的捐赠票据，要求年内收回款项。如确定不能收回，将预借票据于2017年12月20日前归还；

七、各专项基金的余额及明细核对可通过网上查询系统核对，也可向基金会财务办公室垂询；
八、从12月21日起，基金会将进行内部账务清理工作，停止对外办公。2018年对外办公时间为1月5日。
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