
浙江大学教育基金会财务报销业务流程（十二）

大型仪器设备、进口设备类报销流程 

大型仪器设备金额 10 万元以上和进口免税的设备类资产由学校采

购中心进行集中采购

登入浙江大学教育基金会“下载中心”下载《浙江大学教育基金会

设备采购转账单》，根据要求填写相关信息，由经办人和经费主管

签字，并加盖所在单位公章（附属医院盖管委会报销用方章）。附

大型仪器设备论证报告和浙江大学货物/服务申购表（免税类进口

设备，需项目负责人和经费主管部门负责人签字，盖申请单位和经

费主管部门公章）。

网址：http://www.zuef.zju.edu.cn 

《浙江大学教育基金会设备采购转账单》及相关材料交紫金港校区

校友活动中心 109 室办理所需手续

基金会财务自接到《浙江大学教育基金会设备采购转账单》当日

办理设备采购款的转账划拨及授权工作。

所授权单位项目负责人即日起可进行浙江大学设备的建账、报销

等相关工作

基金会对外报销时间：工作日上午 8：30-11：30，下午 1：30-5：00 。每周五下午进行内

部账务整理及业务学习，只接收不等候投递，不对外报销

联系电话：88981073（审核）、88982688（复核）、88208603（出纳）

http://www.zuef.zju.edu.cn/index.php/webSite/webColumn/showarticle/4440.html
http://www.zuef.zju.edu.cn/index.php/webSite/webColumn/showarticle/4440.html
http://www.zuef.zju.edu.cn/
http://www.zuef.zju.edu.cn/index.php/webSite/webColumn/showarticle/4440.html

