
浙江大学教育基金会财务报销业务流程（十六） 

外汇涉税业务报销流程 

 
一般采用线上缴税、线下汇款方式

携带以下材料至紫金港校区校友活动中心 109 室基金会审核窗口：

① 发票复印件或付款通知书等报销材料

② 合同复印件，复印件需写明“与原件一致”并在上面加盖基金会公章，合

同若为外文，需同时提供翻译件并加盖基金会公章

③ 捐赠协议复印件，加盖基金会公章 

  
 
 

携带以下材料至中国银行浙大支行（求是路28-30号），办理汇款手续：  

① 身份证（赴银行办理业务当事人）  

② 境外汇款申请书  

③ 加盖基金会公章的合同复印件及捐赠协议复印件  

 
 
 

携带银行办理完毕后的材料，返回紫金港校区校友活动中心109室基金会

审核窗口，办理借款或报销手续，同时由审核窗口工作人员代为办理线上

缴税手续 

 
 
基金会对外报销时间：工作日上午 8：30-11：30，下午 1：30-5：00 。每周五下午进行内

部账务整理及业务学习，只接收预约单，不对外报销。

联系电话：88981073（审核）、88982688（复核）、88208603（出纳）


